

只跑一趟告知单（存根联）
          年   月    日，      同志咨询焦作市      成立登记时，一次性告知成立民办非企业单位前期需提交以下资料：
成立民办非企业单位,应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
（二）有规范的名称、必要的组织机构；
（三）有与其业务活动相适应的从业人员；
（四）有与其业务活动相适应的合法财产；
（五）有必要的场所。
民办非企业单位的名称应当符合国务院民政部门的规定，不得冠以“中国”、“全国”、“中华”等字样。
民办非企业单位成立办事指南
第一步：民办非企业单位拟成立须提交材料：
1． 业务主管单位批准的文件（按示范文本要求内容提供）；
2． 成立登记申请书（按示范文本要求内容提供）；
3． 章程（按章程范本文本制定，理事会、监事会成员签字，加盖业务主管单位骑缝盖）、章程核准表；
4． 捐资承诺书（按示范文本要求内容提供，个人捐赠本人签字并加盖手印，单位捐赠法定代表人签字并加盖单位公章）；
5． 办公场所使用权证明（按示范文本要求内容提供）；
6． 房产证复印件（按要求上传）；
7． 租赁合同复印件或无偿使用证明复印件（二选一）；
8． 发起人（单位）名单及基本情况（按模板要求填写）。
第二步：现场核查
（一）现场核查内容
1.查看现场：名称规范使用、安全设施到位、规章制度上墙；
2.调阅相关材料；
3.询问有关人员。
（二）参加人员
举办者、发起人、新成立单位拟任负责人（理事会成员、监事会成员）及工作人员等。
（三）有关准备工作
提供合适的工作场所，配备适当的核查协助人员，以及做好其他与现场核查有关的准备工作，保障现场核查活动顺利进行。
第三步：民办非企业单位成立登记须提交材料：
1． 民办非企业单位法人登记申请表（按模板要求填写）；
2． 民办非企业单位拟任法定代表人登记表（按模板要求填写）；
3． 理事、监事名单及基本情况表（按模板要求填写）；
4． 验资报告书（非亲属两人以上出资）；
5． 执业许可证、资质证（复印件加盖公章）
6． 成立党组织的批复（组建党支部或者成立联合党支部、社会组织党建工作承诺书、社会组织党员情况调查表）；
7． 理事会会议纪要（理事会、监事会成员签字）；
8． 民办非企业单位内设机构备案表（按模板要求填写，加盖单位公章）；
9． 民办非企业单位执业人员登记表（按模板要求填写，加盖单位公章）；
10． 民办非企业单位人员信息统计表（按模板要求填写，加盖单位公章）；
11． 民办非企业单位自律承诺书（按示范文本要求内容提供）；
12． 民办非企业单位银行帐号、印章备案表（按模板要求填写）；
13． 委托书（非法定代表人来办理时需提交，附法定代表人、委托人身份证复印件，带原件核对复印件）；
14． 其他相关材料。
现书面告知。
  签 收 人：（签字）              承诺完成时限：
  联系电话：
年    月    日




只跑一趟告知单（通知联）
 焦作市           筹备组  ：
你于       年   月    日咨询  焦作市         筹备成立登记时， 一次性告知成立民办非企业单位前期应提交以下资料：
成立民办非企业单位,应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
（二）有规范的名称、必要的组织机构；
（三）有与其业务活动相适应的从业人员；
（四）有与其业务活动相适应的合法财产；
（五）有必要的场所。
民办非企业单位的名称应当符合国务院民政部门的规定，不得冠以“中国”、“全国”、“中华”等字样。
民办非企业单位成立办事指南
第一步：民办非企业单位拟成立须提交材料：
1． 业务主管单位批准的文件（按示范文本要求内容提供）；
2． 成立登记申请书（按示范文本要求内容提供）；
3． 章程（按章程范本文本制定，理事会、监事会成员签字，加盖业务主管单位骑缝盖）、章程核准表；
4． 捐资承诺书（按示范文本要求内容提供，个人捐赠本人签字并加盖手印，单位捐赠法定代表人签字并加盖单位公章）；
5． 办公场所使用权证明（按示范文本要求内容提供）；
6． 房产证复印件（按要求上传）；
7． 租赁合同复印件或无偿使用证明复印件（二选一）；
8． 发起人（单位）名单及基本情况（按模板要求填写）。
第二步：现场核查
（一）现场核查内容
1.查看现场：名称规范使用、安全设施到位、规章制度上墙；
2.调阅相关材料；
3.询问有关人员。
（二）参加人员
举办者、发起人、新成立单位拟任负责人（理事会成员、监事会成员）及工作人员等。
（三）有关准备工作
提供合适的工作场所，配备适当的核查协助人员，以及做好其他与现场核查有关的准备工作，保障现场核查活动顺利进行。
第三步：民办非企业单位成立登记须提交材料：
1． 民办非企业单位法人登记申请表（按模板要求填写）；
2． 民办非企业单位拟任法定代表人登记表（按模板要求填写）；
3． 理事、监事名单及基本情况表（按模板要求填写）；
4． 验资报告书（非亲属两人以上出资）；
5． 执业许可证、资质证（复印件加盖公章）
6． 成立党组织的批复（组建党支部或者成立联合党支部、社会组织党建工作承诺书、社会组织党员情况调查表）；
7． 理事会会议纪要（理事会、监事会成员签字）；
8． 民办非企业单位内设机构备案表（按模板要求填写，加盖单位公章）；
9． 民办非企业单位执业人员登记表（按模板要求填写，加盖单位公章）；
10． 民办非企业单位人员信息统计表（按模板要求填写，加盖单位公章）；
11． 民办非企业单位自律承诺书（按示范文本要求内容提供）；
12． 民办非企业单位银行帐号、印章备案表（按模板要求填写）；
13． 委托书（非法定代表人来办理时需提交，附法定代表人、委托人身份证复印件，带原件核对复印件）；
14． 其他相关材料。
现书面告知。 
谢谢您的合作！
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                               年   月  日
